
01. අවසර පත්‍ර / බලපත්‍ර නිකුත් කිරීම.
             I . ගස් හෙලීම සඳහා බලපත්‍ර
· සේවයට අදාළ වැඩ පියවර
· අදාළ ලියකියවිලි සමග ඉල්ලිම් ලිපිය ඉදිරිපත් කිරීම.
· ග්‍රාම නිලධාරී හා ජනපද නිලධාරී නිර්දේශ ලබා ගැනීම.
· කොස් ගස් නම් කෘෂිකර්ම උපදේශකගේ වාර්තාව ලබා ගැනීම.
· දින 14 ක් ඇතුලත හෙළා ගැනීමේ අනුමැතිය ලබා ගැනීම.
          
· සේවාලාභියාගේ වගකීම.
· අදාළ ලියකියවිලි සමග ඉල්ලිම් ලිපිය ලබා දීම.

               II.  දැව ප්‍රවාහන බලපත්‍ර

· නව බලපත්‍ර

· සේවයට අදාළ වැඩ පියවර
· සම්පූර්ණ කරන ලද වාර්තා  හා අදාළ ලියකියවිලි ඇතුලත් ඉල්ලීම් ලිපිය ලැබීම
· ග්‍රාම නිලධාරී හා ජනපද නිලධාරී නිර්දේශ ලබා ගැනීම
· අඩවි වන නිලධාරී වාර්තා ලබා ගැනීම
· කොස් ගසක් නම් කෘෂිකර්ම උපදේශකගේ වාර්තාව ලබා ගැනීම
· සියලු වාර්තා සම්පූර්ණ වීමෙන් පසු  හා රු 173/04 කමුදල් කුවිතාන්සිය ලබා ගැනීම
· ප්‍රාදේශීය ලේකම්ගේ අනුමත කිරීමෙන් පසු දැව ප්‍රවාහන බලපත්‍රය නිකුත් කිරීම

· සේවාලාභියාගේ වගකීම.
· සම්පූර්ණ කරන ලද වාර්තා  හා අදාළ ලියකියවිලි ලබාදීම

· දීර්ඝ කිරීමේ බලපත්‍ර.

· සේවයට අදාළ වැඩ පියවර
· ලබා දෙන ලද ලිපි ලේඛන අනුමැතිය සඳහා ඉදිරිපත් කිරීම.
· රු: 86.52 ක ගාස්තුවක් අයකර බලපත්‍රය නිකුත් කිරීම.
· 
· සේවාලාභියාගේ වගකීම.
· ඉල්ලීම් ලිපිය ලබා දීම
· පොලිස් වාර්තාවක් ලබා දීම.
· ග්‍රාම නිලධාරී වාර්තාවක් ලබාදීම.
02. ඉඩම් පරිපාලනය.
  I.ඉඩම් හිමිකාරිත්වය වෙනස් කිරීම.

· සේවයට අදාළ වැඩ පියවර.
· අදාළ ලියකියවිලි සමග ඉල්ලිම් ලිපිය ඉදිරිපත් කිරීම.
· ග්‍රාම නිලධාරී හා ජනපද නිලධාරී නිර්දේශ ලබා ගැනීම.
· ප්‍රාදේශීය ලේකම්ගේ අනුමැතිය ලබා ගැනීම.
· ආකෘති 05 (ඉඩම් නියෝග 139) මඟින් ඉඩම බැහැර කිරීම.

· සේවාලාභියාගේ වගකීම.
· වයස අවුරුදු 18ට වැඩි දරුවන්ගේ හා කලත්‍රයාගේ කැමැත්ත ප්‍රකාශිත ලිපි.
· ලේ ඥාතිත්වය තහවුරු කිරීමට උප්පැන්න සහතිකය ලබා දීම.
· දීමනාපත්‍රකරුට වෙනත් ඉඩම් තිබෙන බවට තහවුරු කිරීම.
· ලේ ඥාතියකු නොවේ නම් ගොවි පංතියේ අයකු බවට ග්‍රාම නිලධාරී මඟින් තහවුරු කර ගැනීම.
              II.අනුප්‍රාප්තිකයා නම් කිරීම/වෙනස් කිරීම.(දීමනාපත්‍ර වල)
· සේවයට අදාළ වැඩ පියවර.
· අදාළ ලියකියවිලි සමග ඉල්ලිම් ලිපිය ඉදිරිපත් කිරීම.
· ග්‍රාම නිලධාරී හා ජනපද නිලධාරී නිර්දේශ ලබා ගැනීම.
· ප්‍රාදේශීය ලේකම්ගේ අනුමැතිය ලබා ගැනීම.
· ලියාපදිංචිය සදහා ඉඩම් රෙජිස්ට්‍රාර් වෙත යැවීම.

· සේවාලාභියාගේ වගකීම.
· ඥාතිත්වය තහවුරු කිරීම සඳහා උප්පැන්න සහතික/විවාහ සහතිකය ඉදිරිපත් කිරීම.
· සාක්ෂි සඳහා අත්සන් 02 ක් සමග ඉ.කො.155 ආකෘති පත්‍රය සම්පූර්ණ කර භාර දීම.

· අනුප්‍රාප්තිකයා නම් කිරීම/වෙනස් කිරීම.(බලපත්‍ර වල)

· සේවයට අදාළ වැඩ පියවර.
· අදාළ ලියකියවිලි සමග ඉල්ලිම් ලිපිය ඉදිරිපත් කිරීම.
· ග්‍රාම නිලධාරී හා ජනපද නිලධාරී නිර්දේශ ලබා ගැනීම.
· අනුමැතිය ලබා ගැනීම.
· බලපත්‍රයේ මුල් පිටපත,කාර්යාල පිටපත හා ලෙජර් පිටප‍තේ පසු උරුමය සටහන් කිරීම හා මාණ්ඩලික නිලධාරීගේ අත්සන් ලබා ගැනීම.
· මුල් බලපත්‍ර පිටපත අයිතිකරුට ලබා දීම.

· සේවාලාභියාගේ වගකීම.
· ඥාතිත්වය තහවුරු කිරීම සඳහා උප්පැන්න සහතික ලබා දීම

           
              III.නව අනුප්‍රාප්තිකයාට ඔප්පුව පැවරීම.
.  
· සේවයට අදාළ වැඩ පියවර.

· අදාළ ලියකියවිලි සමග ඉල්ලිම් ලිපිය ඉදිරිපත් කිරීම.
· ග්‍රාම නිලධාරී හා ජනපද නිලධාරී නිර්දේශ ලබා ගැනීම.
· දීමනාපත්‍ර හිමිකරුගේ මරණ සහතිකය.
· ඇමුණුම 6 ආකෘතිය සම්පූර්ණ කර  ප්‍රාදේශිය ලේකම්ගේ අනුමැතිය ලබා ගැනීම හා ලියාපදිංචිය සඳහා ඉඩම් රෙජිස්ට්‍රාර් කාර්යාලයට යැවීම.

· සේවාලාභියාගේ වගකීම.
· III  වන උප ලේඛනයේ මුල් සුදුස්සා බව සහතික කරන ලේඛන.
· පත්ඉරුව ඉදිරිපත් කිරීම.
· දීමනාපත්‍ර හිමිකරුගේ හා කලත්‍රයාගේ මරණ සහතිකය ඉදිරිපත් කිරීම.


















