ආදායම් සහතික නිකුත් කිරීම.
· අදාළ වැඩ පියවර
1. අදාල අයදුම්පත්‍ර ග්‍රාම නිලධාරි නිර්දේශය සමඟ ඉදිරිපත් කිරීම.
2. නිසි අනුමැතිය ලබා ගැනීම.
3. අදාළ ගාස්තු ගෙවීම.
4. අදාළ ආකෘතිය අනුව වාර්තාව සකස් කර ප්‍රාදේශීය ලේකම්/ සහකාර ප්‍රාදේශීය ලේකම්/ පරිපාලන නිධාරී අත්සන් යොදා නිකුත් කිරීම.

· සේවාලාභියාගේ වගකීම.
1. අදායම් ලැබෙන මාර්ග ග්‍රාම නිලධාරි මගින් සනාත කර ගැනීම.
2. මාර්ෂික ආදායම මෙහි 1.27 % ක රජයේ ගාස්තුව ගෙවීම.
මත්පැන් බලපත්‍ර
· අදාල වැඩ පියවර

1. නිසිපරිදි සම්පූර්ණ කරන ලද අයදුම්පත්‍රය අනෙකුත් අවශ්‍යතා සමග ඉදිරිපත් කිරීම.
2. ගාස්තු ගෙවීම.
3. ප්‍රාදේශීය ලේකම්ගේ නිර්දේශය සහිතව බලපත්‍ර අලුත් කර නිකුත් කිරීම.

· සේවාලාභියාගේ වගකීම

1. බදු ගෙවීම සම්බන්ධ වාර්තා හා අදාල ලියවිලි විධිමත්ව ඉදිරිපත් කිරීම
2. සුරාබදු කොමසාරිස්ගේ නිර්දේශය සහිතව ඉදිරිපත් කිරීම.

තක්සේරු වාර්තා සහ සහතික

· අදාල වැඩ පියවර

1. අදාල අයදුම්පත්‍රය ග්‍රාම නිලධාරි නිර්දේශය සමඟ ඉදිරිපත් කිරීම.
2. නිසි අනුමැතිය ලබා ගැනීම.
3. අදාල ගාස්තු ගෙවීම.
4. ආදාල ආකෘතිය අනුව වාර්තාව සකස් කර ප්‍රා.ලේ./ ස.ප්‍රා.ලේ./ පරි.නි. අත්සන් යොදා නිකුත් කිරීම.

· සේවාලාභියාගේ වගකීම.
1. තම දේපල හා වත්කම් වල අයිතිය තහවුරු කර ග්‍රාම නිලධාරි නිර්දේශය සහිතව අදාල ලියවිලි ඉදිරිපත් කිරීම. (ඉඩමේ ඔප්පුව හා පත්ඉරුව)
2. 1.27% රජයේ ගාස්තුවක් ගෙවා ලදුපත් ලබා ගැනීම.



පතල් කැනීම් බලපත්‍ර

· අදාල වැඩ පියවර

1. නිසිපරිදි සම්පූර්ණ කරන ලද අයදුම්පත්‍රය  ඉදිරිපත් කිරීම.
2. ඉඩම් නිලධාරි වාර්තාව ලබා ගැනීම.
3. ප්‍රාදේශීය ලේකම් නිර්දේශ කර භූ විද්‍ය සමීක්ෂණ හා පතල් කාර්යාංශය වෙත යොමු කිරීම.

· සේවාලාභියාගේ වගකීම්.
1. අදාල ලියවිලි විධිමත්ව ඉදිරිපත් කිරීම.
2. අදාල කොන්දේසි නිසි පරිදි සම්පූර්ණ කර තිබීම.

